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NORMAS PARA EMPRESTIMO DO MATERIAL DE COMUNICACAO
SOCIAL DA FACULDADE DO VALE DO IPOJUCA

EMPRESTIMO

PASSO 1 — Antes de retirar 0 material o usuario devera requerer autorizacdo com a

coordenacdo correspondente.

PASSO 2 - Apo6s analise e devidamente autorizado pelo coordenador, através de
formuléario especifico, de posse do documento assinado, carimbado e sem rasuras, 0
consulente retirara 0 material no Laboratério com o funcionério responsavel e se

encaminhara a biblioteca para validar o processo no Sistema da biblioteca.

Importante: As informacdes de prazo, cédigo do material, deverdo ser idénticas as do
comprovante de empréstimo da biblioteca e as do formulario protocolado no

laboratorio.

FUNCIONAMENTO DO LABORATORIO — O laboratorio fica aberto para
atividades extra-classe e o seu horario de funcionamento é de segunda a sexta-feira, das
13 has 22 h.

O empréstimo e a devolucdo do material devera ser feito,
impreterivelmente, de acordo com o horério de funcionamento da
Biblioteca.
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Cadastro na biblioteca

O usuario ao vir pela primeira vez a Biblioteca, deve atualizar seus dados cadastrais e
tirar uma foto através da webcam.

1 Os usuarios devidamente cadastrados nos cursos de Jornalismo e Publicidade e
Propaganda e com o cadastro atualizado na biblioteca, observado o disposto neste
regimento, poderdo retirar equipamentos do laboratério de Comunicacdo Social,

mediante empréstimo domiciliar.

2 O prazo e a quantidade de material a ser emprestado variam de acordo com a

categoria de usuario.

O empréstimo dos equipamentos s6 é permitido ao docente, discente e
funcionario.

Ver relag&o no anexo.

Sé seré permitido o empréstimo de material ao usuario vinculado a Faculdade e inscrito
na Biblioteca, e se 0 usuario ndo possuir nenhuma pendéncia com o setor.

A devolucéo deve ser impreterivelmente realizada no horério de funcionamento da
Biblioteca da Favip.

O empréstimo sera efetuado somente pelo proprio usuario, ndo sendo permitida a
retirada por terceiros.

Portadores de necessidades especiais, que tenham dificuldade no acesso ao Laborat6rio
e/ou a biblioteca, o empréstimo podera ser efetuado por pessoa devidamente autorizada
pelo usuario.

E vedado o empréstimo ao usuario, quando possuir pendéncias (suspensio, empréstimo
em atraso ou débito).
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Quando houver pendéncias financeiras e/ou atrasos, também ndo é permitida a reserva dos
equipamentos.

O equipamento ndo pode ser renovado sem autorizacdo do coordenador responsavel.
Casos omissos seréo analisados.

v No caso de interrupcdes ocasionadas por queda de energia e /ou problemas no
sistema, a Biblioteca ndo realizara empréstimos. Aceitando, apenas neste caso, a
devolucédo devidamente justificada no dia seguinte.

v No caso de inoperabilidade do sistema da biblioteca, o aluno devera realizar o
processo de devolugdo no Laboratério de Comunicacdo. Caso contrario tera que
cumprir a penalidade prevista neste regimento. A queda no sistema n&o isenta o
usudrio de multas geradas antes do problema - A prioridade no atendimento é
para gestantes, portadores de necessidades especiais e idosos.

A Biblioteca néo realiza empréstimos a terceiros.
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Prazo para empréstimo:

PERFIL DOS
USUARIOS
Aluno Professor Funcionario Aluno tcc Estagiario/bolsista Mba g‘;;‘;&i‘;
EQUIPAMENTOS
qtd. g::fs‘; qtd. m:s‘; qtd. m:s‘; qtd. gﬁi‘; qtd. &';‘i'azs‘)’ qtd. &';‘i'azs‘)’ qtd. 81‘;3:5‘]’
Cam. Fot. Nikon
D3000 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24
Cam. Fot. Pentax-
MZ-M 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Cam. Fot. Pentax-
MZ-50 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Objetivas Vivitar 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Objetivas Tron 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Flash Suntax
Auto Focus 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Flash Mirage 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Tripé Mantrotto
Italy 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Filmadora Sony
HDR-HC9
Handycam 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24
Filmadora Sony
DVCAM
ViU/VIN-HDV 1 8 1 24 1 8 1 24 1 8 1 8 1 8
Filmadora
Panasonic AG-
DvC7 1 8 1 24 1 8 1 24 1 8 1 8 1 8
Gravador Sony
TCM-150 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Gravador
Panasonic RQ-
L11 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Fita K7 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72 1 72
Cdmera Digital
Fujifilm 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24
Microfone 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24
Iluminador 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24 1 24

O usudrio poderd retirar até 5 equipamentos desde que nao haja duplicidade.
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SERVICOS VALORES / Multas (R$) Condicao
Equipamento de Comunicagéo 30,00 (por dia) Por cada dia de atraso e titulo, excluindo sabado
Social e domingo e feriados.
Penalidades

O pagamento das multas devera ser feito no caixa da tesouraria ou na prépria

biblioteca.

v Hordrio de funcionamento do caixa localizado na biblioteca, para recebimento de

multas;
14 has 16:45edas17:45as21 h

Caso o material seja devolvido no Laboratério de
Comunicacao e ndo haja o processo de baixa no Sistema da
Biblioteca o usuério sofrera multa de R$ 2,50 (dois reais e
cinquenta centavos), por dia.
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